浙江财经大学高教自学考试
《电算会计信息系统》课程实践考核大纲

一、实践目的和任务
通过《电算会计信息系统》课程的实践教学，结合会计业务的功能操作，使学生体会电算化会计的基本思路，掌握电算化会计核算的一般方法与基本技巧，重点掌握常见的财务软件各主要功能模块的使用方法。同时，在对模拟单位业务全面处理的过程中，深入了解会计核算的基本原理以及电算化会计处理的方法，为独立从事相关专业工作或系统处理会计信息打好基础。
二、实践基本要求

通过本实践课程，在对会计业务和软件功能作一般性了解的基础上，紧紧围绕模拟实习资料进行应用性操作实践，在操作中对软件的各主要功能模块的基本功能与界面特点进行系统的体验；通过实际操作提高学生在电算化会计业务处理方面的综合技能。
了解：财务软件处理经济业务的原理和流程

理解和掌握：账务处理子系统的初始设置、日常业务处理和期末处理以及报表子系统的管理

综合运用：运用财务软件处理三个月的经济业务

三、推荐实践教材和教学参考书
教材：《电算化会计信息系统》 浙江人民出版社  王衍主编  2008年版

参考书目：

1、《财务业务一体化实战演练》 清华大学出版社  2007年版 
2、《用友ERP-U8财务软件应用教程及模拟训练》  中国铁道出版社  2008年版

3、《会计信息系统实验教程》   清华大学出版社   2007年版
4、《财务软件实用教程》 清华大学出版社  2008年版

5、《用友ERP-财务软件培训教材》人民邮电出版社  2007年版
6、用友软件股份有限公司组织编写《ERP财务管理系统应用专家培训教材》（上、下）   2007年版 
7、用友软件股份有限公司组织编写《ERP-U8普及版用户手册》  北京
四、实践项目及学时分配
	章次
	实践项目名称
	课时分配
	备注

	第一部分
	系统管理
	4学时
	

	第二部分
	基础信息设置
	4学时
	

	第三部分
	总账系统
	24学时
	

	第四部分
	报表系统
	8学时
	理论与实践学时比：1：1

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合计
	40学时
	


五、 考核方式与评定方法
1、利用操作测试试题库及支撑数据对学生进行软件操作技术方面的测试。在测试实施过程中，可主要利用操作模拟资料进行开放式的操作测验，也可利用模拟资料及其相配套的支撑数据进行封闭式的过程检验，可以以操作结果为成绩评定的主要依据。

2、本课程实践性较强，应以磁盘作业为主。

第二部分  实践具体内容与要求
第一部分  系统管理

实践一 账套管
一、实践目的
通过上机实践，使学生充分理解网络财务软件V8.X的系统管理的作用，掌握账套管理的操作技术。

二、实践内容

1、启动注册与设置操作员

2、建立新账套

3、财务分工

4、会计数据备份与恢复

5、修改账套

三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
了解：会计软件的开发原理。

正确理解对财务软件的各个产品进行统一的操作管理和数据维护的必要性、重要性及操作过程。

熟练掌握账套管理、年度账管理、操作员及权限的集中管理、系统数据安全的管理等内容。
第二部分  基础信息设置

实践一 基础设置

一、实践目的
通过上机实践，使学生充分理解网络财务软件V8.X的基础设置的原理。掌握基础设置的方法和技能。

二、实践内容：

1、系统控制台（启动与注册）

2、机构设置

3、往来单位

4、存货

5、收付结算

三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
第三部分  总账系统

实践一 总账初始设置
一、实践目的
通过上机实践，使学生进一步理解总账系统初始化的作用，掌握进行总账系统主体账簿及辅助账簿的初始设置的操作技能。

二、实践内容
1、启动总账系统

2、设置账套参数

3、设置会计科目

4、设置明细权限

5、设置凭证类别

6、设置项目目录

7、录入期初余额

三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
正确理解总账系统初始化设置的必要性、重要性及操作过程。

熟练掌握建立账套、录入初始化资料、完成初始建账的过程。
实践二 日常业务处理
一、实践目的 

通过上机实践，使学生进一步理解日常业务处理的流程及原理，掌握记账凭证处理及计算机记账操作技能。
二、实践内容：

1、增加凭证

2、修改凭证

3、查询凭证

4、凭证汇总

5、冲销凭证
6、删除凭证

7、审核凭证

8、记账

三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。

正确理解总账系统日常业务处理的重要性及过程。
熟练掌握凭证录入、凭证审核、凭证修改、记账等日常操作。
实践三 账簿管理
一、实践目的 

通过上机实践，使学生掌握日记账、总账、明细账及多栏账的生成及输出操作技能。
实践内容

1、日记账

2、日报表

3、支票管理

4、三栏式总账
5、余额表

6、多栏式明细账

7、账簿打印

三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
实践四 部门及项目核算与管理
一、实践目的

通过上机实践，使学生进一步理解部门和项目辅助账的核算与管理的流程，掌握项目核算与管理的功能，以及进行部门和项目核算与管理操作技能。
二、实践内容

1、部门核算与管理

2、项目核算与管理

三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
实践五  往来核算与管理
实践目的

通过上机实践，使学生进一步理解往来核算与管理的流程，掌握利用总账系统中的往来核算与管理功能，进行客户与供应商往来核算与管理操作技能。
二、实践内容：

1、往来勾对

2、往来余额

3、往来明细账

4、往来催款单

5、往来账龄分析
三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
实践六 银行对账
一、实践目的

通过上机实践，使学生进一步理解银行对账的流程及原理，掌握将企业的银行日记账和银行出具的对账单进行核对的操作技巧。
二、实践内容：

1、录入银行对账单期初数据

2、录入银行对账单

3、自动对账
4、手工对账

5、输出余额调节表

6、查询对账单或日记账勾对情况

7、核销已达账

三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
实践七 自动转账
实践目的
通过上机实践，使学生进一步理解自动转账的流程，原理及作用，掌握各类转账凭证的定义，机制凭证的生成操作技能。
二、实践内容

     1、定义转账分录   

2、生成机制凭证

三实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
实践八 结账
一、实践目的
通过上机实践，使学生进一步理解结账原理，掌握月末结账操作技能。
二、实践内容：

  1、对账

  2、结账

     三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。

第四部分  报表系统
实践一 自定义报表格式设计
一、实践目的
通过上机实践，使学生熟悉报表格式定义的流程，掌握使用UFO报表管理系统、定义表样和报表公式的操作技能。
二、实践内容：

  1、定义报表表样

  2、报表公式定义

三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。

实践二 自定义报表数据处理
一、实践目的
通过上机实践，使学生进一步了解报表处理的流程，掌握使用UFO报表管理系统来进行报表数据处理和表页管理及打印输出。
二、实践内容

  1、报表数据处理

  2、表页管理及报表输出
三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
实践三 标准报表模板
一、实践目的
通过上机实践，使学生掌握使用UFO报表管理系统提供的报表模板编制报表的操作技能。
二、实践内容

  1、报表模板—调用报表模板

  2、报表模板—调整标准报表模板

  3、报表模板—添加新报表模板

  4、报表模板—生成会计报表（资产负债表、损益表）

三、实践要求
要求学生独立完成本次实践内容。
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